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Приложение к приказу
муниципального автономного
учреждения «Краснотурьинский
информационный центр»
от 28.12.2024 № 27-ОД
«Об утверждении учетной
политики для целей
бухгалтерского и налогового
учета»

Учетная политика для целей бухгалтерского и налогового учета
муниципального автономного учреждения

«Краснотурьинский информационный центр»

1. Организационные положения

1.1. Учетная политика муниципального автономного учреждения
«Краснотурьинский информационный центр» (далее – учреждение) разработана в
соответствии:
- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее -
Закон N 402-ФЗ);
- Федеральный закон от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях"
(далее - Закон N 174-ФЗ);
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций
государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от
31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от
31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н
(далее - СГС "Аренда");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от
31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный
Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление
отчетности");
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом
Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных
средств");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный
Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная
политика");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина
России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н
(далее - СГС "Доходы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный
Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 122н (далее - СГС "Влияние
изменений курсов иностранных валют");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина
России от 30.12.2017 N 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от
28.02.2018 N 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности",
утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС
"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных
активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее -
СГС "Резервы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от
29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н
(далее - СГС "Запасы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции",
утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 N 305н (далее - СГС

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344064&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=464999&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344539&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344165&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=343342&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=342876&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=391427&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=380931&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344533&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344306&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344744&dst=100011
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=343973&dst=100011


3

"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов
"Затраты по заимствованиям", утвержденный Приказом Минфина России от
15.11.2019 N 182н (далее - СГС "Затраты по заимствованиям");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов
"Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N
184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов
"Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от
30.06.2020 N 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод
долевого участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 N
254н (далее - СГС "Метод долевого участия");
- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов
управления государственными внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный
Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для
органов государственной власти (государственных органов), органов местного
самоуправления, органов управления государственными внебюджетными
фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных)
учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н
(далее - Инструкция N 157н);
- План счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, утвержденный
Приказом Минфина России от 23.12.2010 N 183н (далее - План счетов автономных
учреждений);
- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета автономных
учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 23.12.2010 N 183н
(далее - Инструкция N 183н);
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами
государственной власти (государственными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических
указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н), включая
Приложение N 5 - Методические указания по применению форм первичных
учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами
государственной власти (государственными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее -
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Методические указания N 52н);
- Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении
унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета,
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их
формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н), включая
Приложение N 5 - Методические указания по формированию и применению
унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при
ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных
(муниципальных) учреждений (далее - Методические указания N 61н);
- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых
операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых
операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого
предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);
- Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов"
(далее - Указание N 5348-У);
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной
бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и
автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011
N 33н (далее - Инструкция N 33н);
- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации
Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные
Приказом Минфина России от 24.05.2022 N 82н (далее - Порядок N 82н);
- Порядок применения классификации операций сектора государственного
управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н
(далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н);
1.2. Бухгалтерский учет ведет главный бухгалтер. Ответственным за ведение
бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
(Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому
плану счетов № 157н.)
1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного
бухгалтера приведен в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)
1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерных
программ: 1С «Бухгалтерия государственного учреждения 8» и «Зарплата и кадры
государственного учреждения».
(Основание: п. 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни
используются неунифицированные формы первичных учетных документов,
приведенные в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС
"Учетная политика", Методические указания N 52н)

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=497176
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=497176&dst=101761
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=473304
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=484093
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=490500&dst=100012
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=495189&dst=100025
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=490120&dst=100011


5

1.6. Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов,
подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных
случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или
принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено
составление и хранение первичного учетного документа на бумажном носителе,
изготавливается его копия на бумажном носителе.
(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические
указания N 52н)
1.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов,
составленных на иных языках, осуществляется специализированными
организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по
переводу.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на
отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода.
Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.9. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной
информации приведены в Приложении N 3 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.10. С первичных (сводных) учетных документов, составленных в электронном
виде, изготавливаются копии на бумажном носителе.
(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы")
1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных
документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах,
составленных по неунифицированным формам.
(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11
Инструкции N 157н)
1.12. Регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронных
документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в
предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными
законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами
предусмотрено составление и хранение регистра бухгалтерского учета на
бумажном носителе, изготавливается его копия на бумажном носителе.
(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11
Инструкции N 157н, Методические указания N 52н)
1.13. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на
бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Копия верна",
указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку
(инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки из документа).
При представлении копии в другую организацию отметка о заверении
дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена
копия, и заверяется печатью.
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(Основание: Методические указания N 52н)
1.14. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни
осуществляется рабочей группой, назначаемой приказом директора, в
соответствии с положением, приведенным в Приложении N 5 к настоящей
Учетной политике.
(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС
"Учетная политика")
1.15. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных
ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по
поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением,
приведенным в Приложении N 6 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.16. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем
инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком,
приведенным в Приложении N 7 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС
"Учетная политика")
1.17. В графе 8 инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается статус объекта
учета по его коду.
(Основание: Методические указания N 52н)
1.18. В графе 9 инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам
нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее
коду.
(Основание: Методические указания N 52н)
1.19. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с
порядком, приведенным в Приложении N 9 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.20. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в
отчетности осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в
Приложении N 10 к настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.21. Формирование и использование резервов предстоящих расходов
осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 11 к
настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.22. Рабочий план счетов формируется в составе кодов счетов учета и правил
формирования номеров счетов учета в соответствии с Приложением N 1 к
настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.23. Учреждение публикует Положение учетной политики на своем официальном
сайте путем размещения копий документов учетной политики.
(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).
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1.24. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в
целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей,
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности
учреждения и движение его денежных средств на основе своего
профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к
отчетности информации о существенных ошибках.

2. Технология составления, передачи документов
для отражения в бухгалтерском учете

2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных
продуктов: 1С «Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0
(1С:Предприятие)» и «Зарплата и кадры государственного учреждения, редакция
3.1 (1С:Предприятие)».
(Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи (СБИС, Свод-
СМАРТ) и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет
электронный документооборот по следующим направлениям:
 передача бухгалтерской отчетности учредителю;
 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в
инспекцию Федеральной налоговой службы;
 передача отчетности в Социальный фонд России (СФР);
 передача отчетности в Росстат;
 размещение информации о деятельности учреждения на официальном
сайте bus.gov.ru.
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов
любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не
допускаются.
2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета
и отчетности:
- еженедельно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия
государственного учреждения, редакция 2.0 (1С:Предприятие)» и «Зарплата и
кадры государственного учреждения, редакция 3.1 (1С:Предприятие)»;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и
подшиваются.

3. Правила документооборота
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3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в
бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением №3 к
настоящей учетной политике.
3.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не
предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная
политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному
стандарту).

3.3. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, приказ
№ 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы,
разрабатываются самостоятельно.
(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная
политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному
стандарту).

3.4. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и
стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения
деятельности и раздельно по счетам:
– КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате»;
– КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
– КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в
денежной форме»;
– КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям
персоналу в денежной форме»;
– КБК Х.302.96 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим
лицам».
(Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

3.5. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры
составляются в форме электронного документа. При отсутствии возможности
составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на
бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.
3.6. Особенности применения первичных документов:
3.6.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и
непроизведенных активов составляется акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов (ф. 0504101).
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3.6.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена
при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме
№ ОС-16 (ф. 0306008).
3.6.3. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего
времени, установленного Правилами трудового распорядка.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условным
обозначением: Н - отсутствие по невыясненной причине.
3.7. Учет отдельных видов имущества и обязательств
3.7.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены Главным
бухгалтером.
3.7.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других
нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод
определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по
поступлению и выбытию активов».
(Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

3.7.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского
учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной
политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным
суждением главного бухгалтера.
(Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

3.7.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных
активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно
условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании
Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование
дополнительных документов, в частности Акта приема-передачи объектов
нефинансовых активов (ф. 0510448), в этом случае не требуется.

4. Основные средства

4.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется
исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного
потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС
"Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н.
4.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.
(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
4.3. Отдельными инвентарными объектами являются:
- локальная вычислительная сеть;
- принтеры;
- сканеры;
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- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;
- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.
(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45 Инструкции N
157н)
4.4. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей
отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:
- в эксплуатации;
- в запасе;
- на консервации;
- получено во временное владение (пользование) (объекты учета финансовой
(неоперационной) аренды);
- передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде);
- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой
(неоперационной) аренды);
- передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде);
- передано по решению учредителя в пользование, при этом такая передача не
порождает возникновение доходов.
(Основание: п. 7 СГС "Основные средства")
4.5. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается
инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;
5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н)
4.6. Инвентарный номер наносится на объекты недвижимого имущества
несмываемой краской, маркером, наклеивается скотчем.
(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
4.7. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не
указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается
инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей
Учетной политикой.
(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
4.8. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в карточке
капитальных вложений (ф. 0509211).
(Основание: п. 128 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н)
4.9. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету
по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию
активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)
4.10. Объекты учета аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного
пользования или в рамках договоров аренды, предусматривающих предоставление
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имущества в возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной
стоимости, отражаются в учете по их справедливой стоимости, определяемой
передающей стороной (арендодателем) на дату классификации объектов учета
аренды методом рыночных цен - как если бы право пользования имуществом
было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях.
В случае отсутствия сведений о стоимости актива, он отражается в учете, по
условной оценке, равной одному рублю. После того, как данные о стоимости
передаваемого (получаемого) объекта станут доступны, его балансовая стоимость
подлежит пересмотру.
(Основание: п. 26 СГС "Аренда")
4.11. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в случаях
проведения:
- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов;
- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами
реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной
ликвидации (разукомплектации).
Балансовая стоимость основного средства увеличивается на сумму
сформированных капитальных вложений в этот объект и только при условии
выполнения критериев признания объектов основных средств.
При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма затрат на
проведение аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной
амортизации.
(Основание: п. п. 19, 28 СГС "Основные средства")
4.12. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была
выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации
(разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по
поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией
показателю (площадь, объем и др.).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
4.13. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в
комплектацию объекта основных средств (технической документации,
гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено
основное средство.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
4.14. Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче
объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
(Основание: Методические указания N 61н)
4.15. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о
приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
(Основание: Методические указания N 61н)
4.16. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-передаче
объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
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(Основание: Методические указания N 61н)
4.17. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования
более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь.
4.18. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
(Основание: пункт 10 СГС «Основные средства»).
4.19. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в
том числе при капитальном ремонте, не включаются в момент их возникновения в
стоимость объекта.
4.20. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на
предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации,
а также при проведении ремонтов не включаются в стоимость объекта основных
средств
4.21. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и
метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных
средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы
амортизации.
(Основание: пункт 40 СГС «Основные средства»).
4.22. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной
стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после
переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая
стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить
переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
(Основание: пункт 41 СГС «Основные средства»).
4.23. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает
комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта
«Основные средства».
4.24. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ),
определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество
принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
4.25. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
(Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану
счетов № 157н).
4.26. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств,
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на
счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на
выполнение государственного (муниципального) задания».
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4.27. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на
финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание
объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за
счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта
переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4».
Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
4.28. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости,
указанной в договоре поставки.
4.29. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о
приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
(Основание: Методические указания N 61н)

5. Непроизведенные активы

5.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе
деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами
производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с
законодательством (например, земля, недра).
(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции N 157н)
5.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в карточке
капитальных вложений (ф. 0509211).
(Основание: п. 128 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н)
5.3. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 02
"Материальные ценности на хранении", если в отношении него одновременно
выполняются следующие условия:
- объект не приносит экономических выгод;
- объект не имеет полезного потенциала;
- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы")
5.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не
имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их
приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном
земельном участке), отражаются в условной оценке, если они соответствуют
критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га)
определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их
отражения на балансе.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина России от 27.10.2015 N 02-
05-10/61628)

6. Материальные запасы
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6.1. В составе материальных запасов учитываются материальные объекты,
указанные в пунктах 98 – 99 Инструкции № 157н, а также производственный и
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении №12.
6.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является
номенклатурная (реестровая) единица.
(Основание: п. 101 Инструкции N 157н, п. 8 СГС "Запасы")
6.3. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по
фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их
приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие
расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых
материалов.
(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
6.4. Материальные запасы приходуются в соответствующих единицах измерения
(весовых, объемных, линейных, в штуках).
6.5. Фактические расходы (транспортные, вознаграждения посредническим
организациям и др.), формирующие первоначальную стоимость приобретенных
материальных запасов, находящихся в пути, учитываются на счете 0 106 04 000.
(Основание: п. 18 СГС "Запасы")
6.6. Аналитический учет вложений в материальные запасы ведется в карточке
капитальных вложений (ф. 0509211).
(Основание: п. 128 Инструкции N 157н, Методические указания N 61н)
6.7. При централизованных закупках материальных запасов (кроме товаров)
затраты по их заготовке и доставке до центральных складов (баз) и (или)
грузополучателей, в том числе страхование доставки, не включаются в
фактическую стоимость приобретаемых материальных запасов, а относятся в
составе расходов на финансовый результат текущего финансового года.
(Основание: п. 103 Инструкции N 157н, п. 19 СГС "Запасы")
6.8. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых
материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого
инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом
рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы")
6.9. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической
стоимости запасов.
(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н)
6.10. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания)
объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск
материальных ценностей на сторону (ф. 0510458).
(Основание: п. 116 Инструкции N 157н)
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6.11. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов на хозяйственные
нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды
учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6.12. Списание материальных запасов производится по средней фактической
стоимости.
6.13. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских
принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется
ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
6.14. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании
материальных запасов (ф. 0504230).
Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на
мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании акта о
списании материальных запасов (ф. 0504230). После выдачи со склада запасы
учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки,
сувениры».
6.15. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств,
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на
счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на
выполнение государственного (муниципального) задания».
6.16. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов
расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат
текущего года в день получения документов о доставке.
(Основание: пункт 19 СГС «Запасы»).

7. Себестоимость

7.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого вида
услуг и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.
(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н)
7.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены
непосредственно для оказания конкретного вида услуг.
Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не
связаны с оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг.
Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг
и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как
хозяйствующего субъекта.
7.3. В составе прямых расходов отражаются:
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- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников,
непосредственно участвующих в оказании услуг;
- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе
оказания услуг;
- расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 руб.
включительно, используемых непосредственно для оказания услуг;
- амортизация основных средств, непосредственно используемых для оказания
услуг;
- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.
7.4. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются:
- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников,
обеспечивающих оказание услуг;
- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг;
- расходы на содержание имущества, используемого при оказании услуг.
7.5. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые
и не распределяемые на себестоимость услуг.
(Основание: п. 135 Инструкции N 157н)
7.6. В составе общехозяйственных расходов, распределяемых на себестоимость,
отражаются:
- расходы на оплату коммунальных услуг;
- расходы на оплату услуг связи;
- расходы на оплату транспортных услуг;
- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на
общехозяйственные нужды;
- расходы на охрану.
7.7. В составе общехозяйственных расходов, не распределяемых на себестоимость,
отражаются:
- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников,
не принимающих участия в оказании услуг;
- расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в
оказании услуг;
- расходы на содержание и ремонт имущества, не используемого в оказании услуг;
- прочие расходы на общехозяйственные нужды.
7.8. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета
(фактических затрат).
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
7.9. Накладные расходы по окончании месяца распределяются на себестоимость
нескольких видов услуг пропорционально прямым затратам по оплате труда.
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
7.10. Распределяемые общехозяйственные расходы по окончании месяца
относятся на себестоимость соответствующего вида услуг пропорционально
прямым затратам по оплате труда.



17

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н)
7.11. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся
на увеличение расходов текущего финансового года.
(Основание: п. 135 Инструкции N 157н)

8. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых
активов должны быть подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость
определяется экспертным путем.

9. Денежные средства и денежные документы:
порядок и сроки выдачи под отчет

9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления на имя
руководителя с указанием направления расходов, суммы и срок на который
выдаются денежные средства. Выдача денежных средств под отчет производится
путем:
 выдачи из кассы.
 при этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся
в течение трех рабочих дней.

В отдельных случаях Учреждение возмещает денежные средства
подотчетному лицу по фактически произведенным расходам: за транспортные
услуги, за приобретение материалов для хозяйственных нужд, за приобретение
основных средств, командировочные расходы. Движение денежных средств,
возмещаемых подотчетному лицу, отражается в Журнале операций расчетов с
подотчетными лицами на основании Авансовых отчетов.
Учет подотчетных сумм ведется по отдельным счетам, в зависимости от цели, на
которую выдаются денежные средства, что позволяет контролировать целевое
расходование денежных средств. Учреждением для оформления авансового
отчета используется форма авансового отчета (форма 0504505), утвержденная
Приказом Министерством Финансов Российской Федерации от 30 марта 2015
года № 52н.

К авансовому отчету должны прилагаться документы, подтверждающие
фактическое приобретение товаров или оплату услуг. К таким документам
относятся: кассовые чеки, счета-фактуры, накладные, подтверждающие
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принятие материальных ценностей от подотчетного лица для учета в
учреждении.

Подотчетные суммы также выдаются на оплату расходов, связанных со
служебными командировками и разъездами в пределах норм, утвержденных
Положением о командировании. Положение о командировании относится к
сфере трудового законодательства и утверждается отдельным приказом
руководителя учреждения.
9.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные
расходы устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) рублей. На основании
распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть
увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между
юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка.
(Основание: пункт 6 указания ЦБ от 07.10.2013 № 3073-У).
9.3. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, до
трех рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в
течение одного рабочего дня.
9.4. В командировки направляются работники, состоящие в трудовых отношениях
с работодателем согласно действующего Положения.

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами

10.1. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании
заявления плательщика и/или акта сверки с плательщиком.
10.2. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется
исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по
поступлению и выбытию активов.
(Основание: п. 220 Инструкции N 157н)
10.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным
санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы,
отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент
вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
10.4. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба,
причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового
обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
10.5. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым
активам, отражается:
- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" -
приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового
обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
10.6. Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед
составлением годовой отчетности.
(Основание: п. 74 Инструкции N 162н)
10.7. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется
извещение (ф. 0504805).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
10.8. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале
операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071).
(Основание: п. 218 Инструкции N 157н)
10.9. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные
материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в
карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
10.10. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке
учета средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 264 Инструкции N 157н)
10.11. Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому контрагенту.
(Основание: п. п. 3, 200 Инструкции N 157н)
10.12. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по каждому
получателю.
(Основание: п. п. 3, 257 Инструкции N 157н)
10.13. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего
времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
(Основание: Методические указания N 52н)
10.14. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как
инвентаризационная комиссия признает ее сомнительной или безнадежной к
взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (Приложение № 13).
(Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы»).
10.15. На основании принятого решения комиссии «О признании дебиторской
задолженности сомнительной (безнадежной)», дебиторская задолженность
списывается с баланса учреждения и отражается на забалансовом счете 04
«Списание задолженности неплатежеспособных дебиторов» для дальнейшего
наблюдения за возможностью ее взыскания. При отсутствии оснований для
возобновления процедуры взыскания задолженности, списанная с балансового
учета учреждения задолженность, признанная сомнительной (безнадежной) к
взысканию, к забалансовому учету не принимается.
10.16. При возобновлении процедуры Взыскания задолженности дебиторов или
поступлении средств в погашение сомнительной задолженности
неплатежеспособных дебиторов, на дату возобновления взыскания или на дату
зачисления на счета (лицевые счета) учреждений, осуществляется списание такой



20

задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на
соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям.
10.17. Списание сомнительной задолженности с забалансового учета
осуществляется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и
выбытию активов о признании задолженности безнадежной к взысканию в случае
наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью
(ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации, в том числе по завершении срока
возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно
законодательству Российской Федерации.
10.18. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается
на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о
признании кредиторской задолженности невостребованной (Приложение № 14).
(Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
10.19. Для отражения расчетов учреждения с учредителем по особо ценному
движимому имуществу, которым учреждение не вправе самостоятельно
распоряжаться, применяется счет 210 06 "Расчеты с учредителем".
(Основание: пункт 238 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 116 Инструкции N
174н).
10.20. При формировании показателей по счету 210 06 отражается сумма
балансовой стоимости принятого к учету особо ценного имущества,
закрепленного за учреждением. К особо ценному имуществу относится: недвижимое имущество, в том числе земельные участки; особо ценное движимое имущество, учитываемое на счетах 4 101 20 000, 4

102 20 000, 4 105 20 000; особо ценное движимое имущество, учитываемое на счетах 2 101 20 000, 2
102 20 000, 2 105 20 000.

10.21. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с
учредителем" осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы
от операций с активами" один раз в год (перед составлением годовой отчетности).
На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем"
субъект направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").
10.22. Операции, связанные с движением имущества (в том числе недвижимого и
особо ценного движимого) между органом, осуществляющим в отношении
субъекта и полномочия учредителя, отражаются (в части балансовой стоимости
объектов): при поступлении имущества: по дебету соответствующих аналитических
счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы" и кредиту счета 0 401 10; при выбытии имущества: по дебету счета 0 401 20 241 "Расходы на
безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям"



21

и кредиту соответствующих аналитических счетов счета 0 100 00 000
"Нефинансовые активы".
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика").

11. Финансовый результат

11.1. Доходы от оказания платных услуг учитываются на счете 401.10 «Доходы
финансового года»
11.2. Доходы текущего года начисляются:
• от оказания платных услуг, работ;
• от сумм принудительного изъятия;
• от возмещения ущерба;
• от пожертвований.
11.3. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их
реализации (перехода права собственности).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11.4. Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по
содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с
учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов
поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании бухгалтерской
справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 25 СГС "Аренда", п. 9 СГС "Учетная политика")
11.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и
утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
Все затраты, образующиеся в результате деятельности предприятия, делятся на
прямые (непосредственно связанные с производством продукции, выполнением
работ, оказанием услуг) и общехозяйственные.
К прямым затратам относятся:
- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного
персонала;
- затраты на приобретение материальных запасов;
- иные затраты, непосредственно связанные с изготовлением продукции,
выполнением работы, оказанием услуги.
В составе общехозяйственных расходов учитываются:
- затраты на оплату труда работников аппарата управления и хозяйственных
работников;
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- начисления на оплату труда работников аппарата управления и хозяйственных
работников;
- затраты на коммунальные услуги, ремонт и техническое обслуживание;
- оплата услуг связи, в том числе телефонной, факсимильной, мобильной,
почтовой и др.;
- затраты, связанные с арендой зданий, помещений и другого имущества,
используемого учреждением в административно-управленческих и хозяйственных
целях;
- затраты на наем в служебных целях автотранспорта у сторонних организаций;
- затраты на содержание и эксплуатацию вычислительной техники и оргтехники, а
также других технических средств управления, в том числе затраты на ремонт и
техническое обслуживание;
- оплата услуг банка по расчетам и обслуживанию счетов учреждения;
- затраты на оплату информационных, аудиторских, а также консультативных
услуг, в том числе по юридическим вопросам, связанным с осуществлением
деятельности учреждения, вопросам бухгалтерского учета, налогообложения,
управления коммерческой деятельностью;
- затраты, связанные с подготовкой и переподготовкой кадров;
- налоги, сборы, платежи и другие обязательные отчисления, которые в
соответствии с порядком, установленным законодательством, подлежат
отнесению на себестоимость;
- прочие затраты, включая оплату услуг сторонних организаций.
Заработная плата работников аппарата управления и хозяйственных работников
распределяется между видами деятельности пропорционально доле оплаты труда
в общем фонде заработной платы;
Общехозяйственные расходы на коммунальные услуги распределяются
пропорционально площадям занимаемых помещений;
Прочие общехозяйственные расходы подлежат распределению между видами
деятельности:
- в размере 10% - на деятельность в области радиовещания, 90% - на издательскую
деятельность.
- расходы на газету «Заря Урала» распределяются на:
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
4 – субсидия на выполнение государственного задания.
В зависимости от процента выполнения муниципального задания.
11.6. Счет 109.60 по окончании каждого месяца закрывается на счет 401.10
«Доходы текущего финансового года».
11.7. В случае заключения лицензионного договора на право использования
результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации
единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов.
Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода

consultantplus://offline/ref=3AD49101D4A970F161EDF1D73C66F154F398A668BC47B4DD6A91F533A0C7124B425C690D6E57F395pDK6M
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ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.
(Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
11.8. Для учета доходов будущих периодов применяются счета 0 401 41 000
«Доходы будущих периодов к признанию в текущем году», на счет 0 401 49 000
«Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».
(Основание: п.301 Инструкции № 157н).
11.9. Перевод показателей со счета 401 49 «Доходы будущих периодов к
признанию в очередные годы» в объеме денежных средств, предусмотренных на
очередной финансовый год, на счет 401 41 «Доходы будущих периодов к
признанию в текущем году» осуществляется первым рабочим днем текущего года.
(Основание: п. 301 Инструкции № 157н).
11.10. В расходах будущих периодов учитываются расходы:
- на страхование имущества, гражданской ответственности;
- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
11.11. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся
на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере,
соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление
отпуска.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
11.12. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы;
(Основание: п. 302(1) Инструкции N 157н, п. 6 СГС "Резервы")
11.13. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы,
рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника. Сумма
резерва определяется по формуле, приведенной в п. 2.5 Приложения N 11 к
настоящей Учетной политике.
(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу")
11.14. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически
отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала.
Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до
величины вновь рассчитанного резерва:
– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;
– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное
сторно».
В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату
расчета резерва;
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2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов 30% - единый тариф
страховых взносов на ОПС, ОСС по ВНиМ и ОМС, и 0,2% на страхование от
несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
3) Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Сумма
оплаты
отпусков

=
Количество неиспользованных

всеми сотрудниками дней
отпусков на последний день года

×
Средний дневной

заработок по учреждению
согласно штатному

расписанию

4) Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет главный
бухгалтер в соответствии с графиком документооборота.
5) Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по
формуле:
З ср.д. = ФОТ (по штатному расписанию) : Ч : 29,3
где:
ФОТ – фонд оплаты труда по учреждению согласно штатному расписанию;
Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату
расчета резерва;
29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139
Трудового кодекса.
6) В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва
включается сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых
взносов.
Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов,
определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную
дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное
страхование и взносов на травматизм.
(Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС
«Резервы»).
11.15. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в
многографной карточке (ф. 0504054).
(Основание: п. 302(1) Инструкции N 157н)
11.16. Договоры возмездного оказания услуг, срок действия которых не
превышает один год, но даты начала и окончания исполнения приходятся на
разные отчетные периоды, учитываются как долгосрочные.
(Основание: п. 5 СГС "Долгосрочные договоры")
11.17. Для аналитического учета операций по долгосрочным договорам к 23-му
разряду номера счета учета соответствующих расчетов через точку добавляется
код ДД "Долгосрочные договоры".
(Основание: п. п. 6, 7 СГС "Долгосрочные договоры")
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12. Санкционирование расходов

12.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса
предложений;
- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика,
исполнителя);
- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- протокола конкурсной комиссии;
- бухгалтерской справки (ф. 0504833).
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
12.2. Учет обязательств осуществляется на основании:
- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом
годового фонда оплаты труда;
- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;
- исполнительного листа, судебного приказа;
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей),
расчета по страховым взносам;
- решения налогового органа о взыскании задолженности;
- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств
или отчета подотчетного лица о произведенных расходах.
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
12.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);
- расчетной ведомости (ф. 0504402);
- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска,
увольнении и в других случаях (ф. 0504425);
- бухгалтерской справки (ф. 0504833);
- акта выполненных работ;
- акта об оказании услуг;
- акта приема-передачи;
- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его
условиями;
- отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
- справки-расчета;
- счета;
- счета-фактуры;
- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
- универсального передаточного документа;
- чека;
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- квитанции;
- исполнительного листа, судебного приказа;
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей),
расчета по страховым взносам;
- решения налогового органа о взыскании задолженности;
- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.
(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н)
12.4. Неконкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков,
исполнителей), относимых к субъектам малого и среднего предпринимательства,
используются при закупках по Федеральному закону от 18.07.2011 N 223-ФЗ, если
согласно утвержденному положению о закупке проводится неконкурентная
закупка - запрос цен, к участникам которого устанавливается требование о
привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа
субъектов малого и среднего предпринимательства (самозанятых).
(Основание: п. 203 Инструкции N 183н)
12.5. Принятие к учёту обязательств (денежных обязательств) осуществляется в
порядке, приведенным в Приложении № 8.
(Основание: п. 199 Инструкции N 183н)

13. Расчеты по обязательствам

13.1. Ведутся по счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в
бюджет».
13.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам
ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
13.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников
и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

14. Забалансовый учет

14.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового
обеспечения (деятельности).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
14.2. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02
"Материальные ценности на хранении": непригодные для использования
ценности, ценности в эксплуатации, ценности на хранении.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
14.3. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по
группам:
- задолженность по доходам;
- задолженность по авансам;
- задолженность подотчетных лиц;
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- задолженность по недостачам;
- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с зависимостью.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)
14.4. Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции)
оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении N 15 к
настоящей Учетной политике.
14.5. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18
"Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).
(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)
14.6. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами"
учет ведется по группам:
- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с заинтересованностью;
- задолженность по прочим сделкам.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)
14.7. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами"
не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу,
изданному на основании:
- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими
дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089);
- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не
востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам
инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в
следующих случаях:
- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания
задолженности согласно законодательству;
- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со
смертью (ликвидацией) контрагента.
(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
14.8. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в
эксплуатации" учитываются в условной оценке: один объект - один рубль или по
балансовой стоимости.
(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
14.9. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
- особо ценное движимое имущество;
- иное движимое имущество.
(Основание: п. 374 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
14.10. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по
централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей,
получателей.
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(Основание: п. 376 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
14.11. Формирование журнала операций текущего периода по забалансовому
счету (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам осуществляется на каждую
отчетную дату.
(Основание: Методические указания N 61н)
14.12. Формирование журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по
забалансовому счету (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам осуществляется
на каждую отчетную дату.
(Основание: Методические указания N 61н)

13. Дебиторская и кредиторская задолженность

13.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия
по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к
взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
13.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на
финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о
признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с
балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете
20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании
решения инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания
задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи
со смертью (ликвидацией) контрагента.
(Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

14. Инвентаризация имущества и обязательств

14.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на
забалансовых счетах), проводит постоянно действующая инвентаризационная
комиссия, в конце финансового года.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении
фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить
специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным
приказом руководителя.
(Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные
основы бухучета и отчетности»).
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14.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы определяется
руководителем учреждения.

15. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

15.1. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и
синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные
вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина
от 25.03.2011 № 33н). Главный бухгалтер представляет отчетность учредителю в
бухгалтерию Администрации МО Краснотурьинск.
15.2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного
документа в информационной системе «Свод-Смарт». Бумажная копия комплекта
отчетности хранится у главного бухгалтера МАУ «КИЦ», второй экземпляр отчета
хранится в бухгалтерии Администрации МО Краснотурьинск.
(Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ).

16. Налоговый учет

16.1. Учреждение применяет упрощенную систему налогообложения, уплачивая
единый налог.
Объектом налогообложения являются доходы, уменьшенные на величину
расходов.
Для целей налогообложения датой получения дохода признается день
поступления средств в кассу или на счет в банке (кассовый метод).
Налоговый учет ведется с помощью автоматизированной программы 1С:
Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0.
Учреждение ведет раздельный учет доходов и расходов, полученных
(произведенных) в рамках целевого финансирования и иных источников.
Раздельный учет ведется с использованием кода синтетического учета "Вид
финансового обеспечения (деятельности)":
2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
4 - деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение
муниципального задания;
5 - деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели.
Исчисление налоговой базы производится по итогам каждого отчетного
(налогового) периода на основе данных налогового учета.
Подтверждением данных налогового учета являются:
1) первичные учетные документы;
2) аналитические регистры налогового учета;
3) книга доходов и расходов.
16.2. Учреждение признается налоговым агентом по НДФЛ, обособленных



30

подразделений не имеет.
При исчислении сумм налога стандартные налоговые вычеты предоставляются
налогоплательщику за каждый месяц налогового периода путем уменьшения в
каждом месяце налогового периода налоговой базы на соответствующий
установленный размер налогового вычета.
Если в отдельные месяцы налогового периода учреждение не выплачивало
налогоплательщику дохода, облагаемого НДФЛ, стандартные налоговые вычеты
предоставляются учреждением за каждый месяц налогового периода, включая те
месяцы, в которых не было выплат дохода (Письмо Минфина России от 6 февраля
2013 г. N 03-04-06/8-36).
16.3. Для учета страховых взносов по каждому физическому лицу учреждение
использует регистр учета в электронном виде, а по окончании расчетного периода
(за год) выводит на печать.
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